Zespot Placéwek Specjalnych "Wyjatkowa Szkota dla Wyjatkowych Dzieci"

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE - KSIEGOWOSC

Dyrektor Zespotu Placéwek Specjalnych w Legnicy ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

KSIEGOWEGO

W DZIALE KSIEGOWOSCI

Liczba lub wymiar etatu: 1/2;

Nazwa i adres organizatora naboru

Zespot Placowek Specjalnych w Legnicy, ul. Mazowiecka 3, 59-220 Legnica

Zakres gtownych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

o

10.

Wstepna kontrola merytoryczna i finansowa dokumentéw (dekretacja zgodnie z obowigzujagcym planem wydatkdow i
dochoddéw w Zespole);

. Obstuga bankowosci: terminowe regulowanie zobowigzah zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki, wyciggédw

bankowych, wydrukdéw, aktualizacja danych osobowych kontrahentéw i pracownikéw;

. Terminowe odprowadzanie dochoddw, VAT oraz niewykorzystanych srodkéw finansowych w oparciu o obowigzujgce

przepisy w/w zakresie;

Biezace wsparcie gtéwnego ksiegowego w dokonywaniu wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

. Wsparcie gtéwnego ksiegowego w prowadzeniu ewidencji syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkéw wedtug

zadan wiasnych i zleconych;

. wsparcie gtéwnego ksiegowego w rozliczaniu srodkéw finansowych pozyskanych z dotacji, programéw, projektéw lub

konkurséw;
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez gtdéwnego ksiegowego.
Zastepowanie podczas nieobecnosci gtéwnego ksiegowego.

. Wykonywanie wszelkich innych polecen zleconych przez bezposredniego przetozonego oraz Dyrektora ZPS w Legnicy

zwigzane z charakterem pracy.
Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci.

Wymagania:

1.
2.

Wyksztatcenie: wyzsze lub Srednie ekonomiczne, techniczne lub ogdlnoksztatcace.
Wymagany staz pracy:

wyksztatcenie wyzsze - 2 lata,
wyksztatcenie Srednie - 3 lata.

Doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowym
Umiejetnosci:

znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, podatkéw oraz
wiasciwe ich stosowanie;
biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office (word, exel).

. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie

uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

. Niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslinie, Scigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwa

skarbowe.

. Nieposzlakowana opinia.
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Wymagania dodatkowe:

e znajomos$¢ obstugi programoéw finansowo- ksiegowych;

e zdolnosci analityczne;

e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, gotowos¢ do systematycznej aktualizacji wiedzy, samodzielno$¢, terminowos¢,
obowigzkowos¢, odpornos¢ na stres;

e umiejetnosc pracy w zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny zawierajacy e-mail lub nr telefonu

petny zyciorys zawodowy z przebiegiem nauki,

wypetniony kwestionariusz osobowy dla 0séb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

kopie dokumentdw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, w tym Swiadectwa pracy,

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (jesli kandydat takie

posiada),

e oSwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o braku ograniczen w korzystaniu w petni z
praw publicznych,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie, scigane z oskarzenia publicznego lub
za umysline przestepstwa skarbowe,

e oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

e oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niniejszej rekrutacji -
wzor o$wiadczenia mozna pobrac z Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Placéwek Specjalnych z zaktadki ochrona
danych osobowych/klauzula informacyjna (ponizej klauzuli-pliki do pobrania

e kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy o pracownikach

samorzgdowych - zobowigzani sg do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego

niepetnosprawnosc.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
Miejsce pracy

Praca w pomieszczeniach budynku administrowanego przez Zespét Placéwek Specjalnych w Legnicy przy ul. Mazowieckiej 3.
Bezpieczne warunki pracy.Budynek jest wyposazony w winde przystosowang do przewozu oséb.

Stanowisko pracy

Stanowisko objete naborem znajduje sie na drugim pietrze budynku w pomieszczeniu biurowym. Praca z wykorzystaniem
komputera i innych urzadzen biurowych, wymaga przemieszczania sie pomiedzy pietrami budynku.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie ofert osobiécie do dnia 15.07.2025 r., do godz.14°°w zamknietych
kopertach z dopiskiem ,nabdr na stanowisko ksiegowego w sekretariacie gléwnym Zespotu Placéwek Specjalnych -
pokdj nr A103 na parterze, przy ulicy Mazowieckiej 3 w Legnicy.

Dodatkowe informacje:

Postepowanie naboru obejmuje analize ztozonych dokumentdéw, sprawdzian umiejetnosci praktycznych oraz rozmowy z
wybranymi kandydatami. Po przeprowadzeniu analizy dokumentéw pod wzgledem formalnym, zakwalifikowani kandydaci
zostana powiadomieni telefonicznie/e-mailem o terminie kolejnych etapdw.

Dokumenty sktadane przez osobe ubiegajaca sie o zatrudnienie moga miec tylko forme pisemna.

Po dokonanym naborze w wymaganym prawem terminie dokumenty kandydatéw sg niszczone lub na wczesniej ztozony
wniosek zwracane na adres zamieszkania listem zwyktym.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.zps.bip.legnica.eu) oraz na tablicy informacyjnej w placéwce ul. Mazowiecka 3.

Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej to 16.07.2024 r.
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Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy na wolne stanowisko urzednicze w tym kierownicze
stanowisko urzednicze

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE] SIE O ZATRUDNIENIE

Oswiadczenie do celéw rekrutacji w ramach naboru kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze, w tym
kierownicze stanowisko urzednicze

IR EIRIET R

Zgoda na przetwarzanie danych wrazliwych w procesie rekrutacji

Dyrektor

Zespotu Placéwek Specjalnych
w Legnicy

Bozena Zakowicz

Legnica, 1 lipiec 2025 r.
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https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/klauzula-informacyjna-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/klauzula-informacyjna-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/klauzula-informacyjna-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/kwestionariusz-osobowy-1751436013.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/kwestionariusz-osobowy-1751436013.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/oswiadczenie-do-celow-rekrutacji-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/oswiadczenie-do-celow-rekrutacji-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/oswiadczenie-do-celow-rekrutacji-1751436015.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/zgoda-na-przetwarzanie-danych-1751436014.pdf
https://zps.legnica.eu/container/ogloszenia/nabor-na-stanowisko/ksiegowy-02-07-2025/zgoda-na-przetwarzanie-danych-1751436014.pdf

